Rregullore pér menaxhimin
dhe administrimin e
produkteve



BASHKIA KORGE

RREGULLORE PER MENAXHIMIN DHE ADMINISTRIMIN E BANKES
USHQIMORE, VESHMBATHJEVE, PRODUKTEVE HIGJENOSANITARE DHE
MJETEVE DIDAKTIKE

Né kuadér té marréveshjes sé bashképunimit ndérmjet shogatés Nisma pér Ndryshim Shogéror
ARSIS dhe Bashkisé Korcé e lidhur me daté 13.07.2021 me nr.prot 6013 dhe nr.101 prot,(NISMA)
dt.15.07.2021 pér zbatimin e projektit “Qendra e Shérbimeve Mbéshtetése pér Fémijén dhe
Familjen me bazé komunitare” (Parandalimi i institucionalizimit dhe deinstitucionalizimi i
fémijéve nga Institucionet e Pérkujdesit Shogéror) me mbéshtetje té Fondit Social (2021-2023),
ekipi i Nisma ARSIS ka hartuar dokumentin pér procedurat e menaxhimit dhe administrimit té
bankés ushgimore, veshmbathjeve, produkteve higjenosanitare dhe mjeteve didaktike.

Hartimi i dokumentit bazohet né nenin 4 té marréveshjes dhe né zbatim té aktivitetit “hartimi i
protokolleve, procedurave dhe manualeve té shérbimit, pérfshiré dhe mekanizmat e
llogaridhénies”

SHMFF ndjek té gjitha procedurat e prokurimit té artikujve ushgimor, higjenosanitare dhe
veshmbathje né pérputhje me zérat buxhetoré té miratuar sipas procedurave té rregullta té
prokurimit né bashképunim me drejtorité pérkatése né Bashkiné Korce.

Mé poshté sugjerohen disa udhézime té cilat rekomandohen té mbahen né konsideraté nga
ekipi i SHMFF-sé.

1. Koordinatori i SHMFF-sé duhet té pércaktojé njé person pérgjegjés nga stafi i cili do té
administrojé bankén e produkteve ushgimore, higjenosanitare dhe té veshjeve. Personat e
tjeré nuk lejohen té futen né mjediset e brendshme té magazinimit pa miratimin e stafit
pérgjegjés.

2. Personi pérgjegjés mban inventarin pér ¢do produkt gé hyn dhe del nga magazinat pérkatése
duke plotésuar hyrjet dhe daljet nga magazina.

3. Né mjediset e SHMFF-sé duhet té jeté njé mjedis i dedikuar pér mbledhjen dhe ruajtjen e
produkteve ushgimore, higjenosanitare dhe veshmbathjeve.

4. Produktet ushgimore duhet té jené né njé mjedis mé veté nga produktet higjenosanitare,
veshmbathjet dhe materialet didaktike.

5. Pér produktet ushgimore duhet té kontrollohen datat e skandencés né momentin e
magazinimit dhe para shpérndarjes.

6. Cdo produkt ushgimor gé do té shpérndahet duhet gé té kontrollohet dhe té ruhet né njé
paketim té sigurt dhe té pérshtatshém pér ushgimin. Kjo do té ndihmojé né ofrimin e
sigurisé ushgimore, do té mbrojé nga ndotésit kimiké ose mikrobet né ményré gé té mos
transferohen né ushgim dhe té ruhet cilésia.

7. Cdo mbajtés ushgimi (raftet, dollape) ose paketim pér ruajtjen e ushgimit duhet t€ mbahet
pastér ndérmjet pérdorimit pér té parandaluar pérhapjen e mikrobeve.

8. Personi pérgjegjés pér magazinimin e produkteve duhet té sigurohet gé produktet
higjenosanitare nuk jané té hapura/té démtuara.
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Pér produktet higjenike si amoniaku, zbardhues té ndryshém, acide pér pastrim, duhet té
sigurohet qé pérfituesit t’1 jepen edhe doreza pér pérdorimin e sigurté té tyre.
Veshmbathjet duhet té jené té ndara sipas moshés dhe stinéve.

Veshmbathjet duhet té ruhen né ményré té rregullt gé aksesi i personit pérgjegjés pér gjetjen
e veshmbathjeve té duhura té jeté sa mé i lehté.

Ndarja e produkteve didaktike pér fémjé duhet té jeté e organizuar sipas llojit té tyre dhe
moshave pérkatése.

Duhet té merren masa efektive pér dizinfektim té parandaluar hyrjen e brejtésve, insekteve,
dhe kafshéve té tjera né bankén ushgimore.

Nése ka donatoré té cilét duan té ofrojné produkte ushgimore, ju lutem té mbani kushtet e
méposhtme né vémendje:

1.
2.
3.

Paketimi duhet té jeté i mbyllur dhe i paprekur.

Sigurohuni gé té gjitha ushgimet té jené brenda datés sé skadencés.

Lutemi té keni parasysh se banka ushgimore nuk ka frigoriferé. Si rezultat, nuk mund té
pranohen ushgime gé duhet té mbahen né frigorifer.

Nése dhurohen veshmbathje, nga ekipi i SHMFF duhet té sigurohet larja e tyre pérpara
vendosjes né magaziné.

Pér magazinimin e mallrave te dhuruar ndigen té gjitha procedurat sipas protokolleve
pérkatése té Bashkisé Korgé.

Disa shembuj té ushqimeve dhe furnizimeve qé mund t’i dhurohen Bankés s¢ SHMFF jané:
1. Ushgimore

N

miell dhe produkte té tjera té drithérave
vaj gatimi, sheqer, kripé, salcé

ushgime té ndryshme té konservuara
oriz, fasule, makarona

qumésht pluhur

ushgime pér nénat shtatzéna dhe foshnjat
ushgime pér njerézit me diabet

peshku i konservuar

cokollaté, biskota

marmelaté, recel, krem ¢okollaté, mjalté
¢aj, kafe dhe kakao

Iéngje dhe pije me gaz

. Veshmbathje

Rroba pér fémijé dhe té rritur;
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= Keépucé pér fémijé dhe té rritur;

= Batanije, carcaf, jorgan;

= Peshqira;

= Té brendshme si mbathje, kanotjere etj.

w

. Mjete didaktike pér fémijé

= Stilolapsa/lapsa/lapsa me ngjyra/bojéra me ngjyra;
= Vizore/kompas/raportor;

= Fletore matematike dhe shkrimi;

= Libra pér fémijé;

= Libra pér té rritur;

= Canta shkolle; = Canta kopshti etj.

SHMFF gjithashtu pranon donacione té furnizimeve shtépiake té tilla si produkte pastrimi dhe
higjiene personale. Disa shembuj té artikujve té pranueshém jané:

= pasté dhémbésh dhe furcé dhémbésh;

= sapuné, shampo;

= detergjenté té ndryshém pér rroba, pllaka, ené;

= paketa té kujdesit vetjak pér fémijé, té rritur, gra dhe burra (peceta mujore dhe ditore pér
gra, mjete rroje, pelena pér fémijé dhe té rritur etj);

NE VEMENDJE TE STAFIT PERGJEGJES:

1. Pastrimi dhe dezinfektimi periodik i mjediseve té punés
SHMFF garanton pastrimin e pérditshém dhe dezinfektimin periodik té mjediseve kryesore té
pérzgjedhura pér magazinimin e bankés ushgimore, veshmbathje, higjenosanitare duke ndjekur
dhe respektuar procedurat me drejtoriné pérkatése né Bashkiné Korcé.

2. Sanksionet pér shkeljet e masave organizative
Mosrespektimi apo neglizhimi i masave té vecanta né kété dokument né lidhje me kushtet
higjienosanitare gjaté procesit té magazinimit, paketimit, sistemimit dhe transportimit té
produkteve pérbén shkak pér fillimin e ecurisé disiplinore pér shkelje apo procedurés pér zgjidhje
té menjéhershme pér shkage té arsyeshme té kontratés sé punés.
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